更多详情可见广东公务员考试网（http://www.gdgkw.org/）

招聘岗位及条件
（一）党政人教处
	拟聘岗位名称
	岗位性质
	拟聘人数
	主要职责
	任职条件

	副主任
	事业编制
	1
	协助主任做好党政办内部管理,负责行政及后勤模块管理,具体从事文书档案管理、文件签批、印章管理、宣传、接待安排等
	符合《党政领导干部选拔任用工作暂行条例》任职条件，符合竞聘6级职员的基本条件或具备副高及以上职称；本科及以上学历；中共党员；45岁以下；3年以上相关岗位工作经历；熟悉科学院的现行体制机制；熟悉党务工作和行政管理等；具有较强的组织管理能力、语言文字表达能力、开拓创新意识和良好的团结协作精神。

	党群主管
	事业编制
	1
	具体从事党群（包括工会、青年团、统战等）、纪检、创新文化建设相关工作
	全日制本科及以上学历；中共党员；具备2年及以上党务或相关管理工作经验；

	人教助理
	部门
项目聘用
	1
	人力资源和教育管理助理,协助主管工作,具体从事员工培训(继续教育)和人力资源信息系统管理，协助人事及薪酬统计工作；负责学生团体活动、社会实践、学籍管理、学生户籍管理、毕业生派遣等
	全日制本科及以上学历；35岁以下；中共党员；人力资源管理专业毕业生或具备人力资源管理或相关管理工作经验者优先；

	行政助理
	部门
项目聘用
	1
	具体从事文书收发及传阅、所领导行程安排、会议与接待工作、差旅管理、党政办内务（包括办公环境、用品与设备管理、内部会议安排与记录）
	全日制本科及以上学历；35岁以下；中共党员；具备相关行政管理工作经验者优先；


（二）科技处

	拟聘岗位名称
	岗位性质
	拟聘人数
	主要职责
	任职条件

	外事主管
	事业编制
	1
	负责外事管理；国际合作与交流；国际合作项目管理；国际科技合作平台建设与管理；
	本科以上学历，外语水平较高，最好有一定专业背景，思想觉悟高

	预算主管
	事业编制
	1
	负责全所科研项目预算管理；标准建设；负责科技信息统计（含所公共信息的年度更新）；
协助组织项目规划和建议；审查科研合作协议；
	硕士以上学历，有专业背景，懂财务知识

	文档管理助理
	部门
项目聘用
	1
	负责科技档案管理；专家库建设；协助科技信息统计；内勤（收发文、报销等）

协助团队考核；管理学会/协会；学术活动的管理； 
	本科以上学历


（三）资产财务处

	拟聘岗位名称
	岗位性质
	拟聘人数
	主要职责
	任职条件

	处长
	事业编制
	1
	1. 负责资产财务处全面工作

2. 财务决算、预算报表编制

3. 基本建设财务核算

4. 月度财务分析报告

5. ARP财务模块管理
	本科及以上学历；在副处长岗位任职2年以上或任副高级专业技术职务2年以上；4年及以上财务管理工作经历

	副处长
	事业编制
	1
	1. 财务核算与财务管理

2. 协助编制财务决算、预算报表

3. 课题月度核算资料

4. ARP财务模块管理

5. 月度财务分析资料
	本科及以上学历；在处长助理岗位任职2年以上或任副高专业技术职务1年以上；4年以上会计工作经验


（四）分析测试中心

	拟聘岗位名称
	岗位性质
	拟聘人数
	主要职责
	任职条件

	副主任
	事业编制
	1
	协助主任管理中心工作，负责中心的日常运作、所公共仪器设备修购、公共仪器设备建设。
	副高以上，具有硕士以上学位，对化学类仪器熟悉，有实验室管理经验。

	高级助理
	事业编制
	1
	物性测试系统
	分析化学、仪器分析专业毕业，具有硕士以上学历和英文阅读能力，具有材料相关测试经验者优先。


（五）技术转移中心

	拟聘岗位名称
	岗位性质
	拟聘人数
	主要职责
	任职条件

	副主任
	事业编制
	1
	负责产业管理
	本科以上、理工科，高级职称；或博士学位，三年以上从业经验


（六）基建办

	拟聘岗位名称
	岗位性质
	拟聘人数
	主要职责
	任职条件

	工程管理岗位
	事业编制
	1
	负责工程现场管理
	本科及以上，具有相关管理工作经验

	工程管理岗位
	部门
项目聘用
	1
	负责工程现场管理
	本科及以上，具有相关管理工作经验


1

