
第1章 报考公务员操作帮助

1.1  主界面
系统主界面包括的功能如下：

考生公告：发布关于公务员招录的最新信息。

政策法规：发布关于政策法规的最新信息。

相关下载：下载系统内的共享信息。

职位查询：查询、搜索具体的职位信息。

事项搜索：查询、搜索相关的事项信息

考生登录：考生登录进入考生用户账户管理页面。

找回密码：考生利用有效的注册信息找回自己的注册密码。

考生注册：考生注册有效的登录信息。

1.2  用户注册

· 功能

为报考人员提供注册接口。

· 操作

1、 在地址栏输入正确的系统地址，单击“转到”命令，打开系统页面：

2、 在系统主界面上单击“考生注册”命令，系统切换到“报考诚信承诺书”页面：

3、 单击【同意】按钮，系统进入注册信息页面：

4、 填写基本信息

（1） 输入有效的姓名、身份证号、密码、电子邮件信息。

（2） 单击【提交】按钮，系统弹出注册成功对话框，单击【确定】按钮，即可完成用户的注册。

1.3  找回密码

· 功能

帮助用户找回密码。
· 操作

1、 在系统主页面中单击“找回密码”命令，系统切换到找回密码界面。
2、 在页面中填写正确的姓名、身份证号、电子邮件地址信息，单击【提交】按钮，若提交的信息为有效、真实的信息，系统提示密码已经发到用户的电子邮箱，用户打开自己的注册电子邮箱即可收到找回密码的电子邮件。
1.4  事项搜索

· 功能

搜索相关的事项信息。

· 操作

1、 在“事项搜索”中输入有效的关键字信息，单击【搜索】按钮。
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1.5  职位查询

· 功能

查询符合查询条件的职位信息。

· 操作

1、 单击职位查询命令，系统弹出如下的页面：
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2、 查询：在查询区输入查询关键字，单位名称、招考对象、学历要求、专业，单击【查询】按钮，符合查询条件的招聘信息，在查询区下方显示。

3、 查看：确认一条要查看的职位信息，单击信息后的“查看”图标（[image: image3.png]


），当期登录用户即可查看该职位的详细信息。
1.6  用户登录

· 功能

注册后的用户，根据注册信息，登录到用户的账户。

· 操作
1、 在系统主界面上的考生登录区输入有效的身份证号、密码及验证码，单击【考生登录】按钮，进入到考生账户管理中。
1.7  考生账户管理

考生账户管理包括：最新信息、个人资料修改、报考职位查询、报考管理、准考证打印、成绩查询。

1.7.1  最新消息
· 功能
查看最新消息。
· 操作

单击“最新消息”命令，系统在最新消息页面中显示报名流程图及用户的最新消息。[image: image4.png]BERE
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1.7.2  个人资料修改
· 功能

修改用户个人资料信息。

· 操作

1、 单击“个人资料修改”命令，系统显示一个页面，页面中包含当前登录用户的详细信息，用户在此页面中填写或修改详细信息。
2、 选择性别、民族，填写出生日期后，单击“上传照片”文本框后的【浏览】按钮，系统弹出打开对话框，选择要上传的图片，单击【打开】按钮（上传的照片一定要严格按照上传照片要求的规格，若成功的上传照片，则被上传的照片会在页面中详细显示；若照片格式不符合规定，系统则给出提示）。

3、 上传照片完照片后，填写籍贯、政治面貌、现在户籍所在地、入学前户籍所在地、婚姻状况、学生身份等基本信息，所有的信息填写一定要符合格式规定。

4、 学习，工作经历：填写起始时间、结束时间、何单位工作或学习、任何职后，单击【添加】按钮。
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5、 家庭成员及主要社会关系：填写姓名、与本人关系、工作单位、职务、户籍所在地后，单击【添加】按钮。
6、 填写完其他信息后，单击【提交】按钮，

1.7.3  报考职位查询
· 功能

查询职位信息。

· 操作

1、 单击“报考职位查询”命令，系统显示“报考职位查询”页面。
2、 查询：在查询区输入查询关键字，单位名称、招考对象、学历要求、专业，单击【查询】按钮，符合查询条件的招聘信息，在查询区下方显示。

3、 查看：确认一条要查看的职位信息，单击信息后的“查看”图标（[image: image6.png]


），当期登录用户即可查看该职位的详细信息。
4、 报考：若当前用户没有报考记录，用户确认一条要报考的招聘信息，单击信息后的“报考”图标（[image: image7.png]


），即可完成登录用户对某个职位的报考，系统弹出报考成功对话框。
5、 若当前用户已经报考系统则弹出警告对话框，用户根据警告对话框内容，可进一步对报考信息进行修改。
1.7.4  报考管理
· 功能

管理用户个人的报考信息。

· 操作
1、 查看：单击“报考管理”命令，系统弹出“报考管理”页面。
2、 注销报考：单击【注销报考】按钮，注销当前用户报考的职位。

3、 打印缴费通知单：单击【打印缴费通知单】按钮，系统打印当前用户的缴费通知单。

1.7.5  准考证打印
· 功能

打印准考证信息。

· 操作

1、 单击“准考证打印”命令，系统弹出“准考证打印”页面，页面中包含考生准考证相关信息。
2、 单击【打印准考证】按钮，系统显示当前用户的准考证页面。
3、 点击IE浏览器的文件菜单中的页面设置，选择纸张大小为A4，来源为默认，确定页面和页脚为空，方向为纵向，页边距为默认设置。
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4、 设置打印机：单击【打印机】按钮，系统弹出打印机设置对话框，在对话框中选择打印机，设置打印范围、份数具体参数后，单击【打印】按钮（选项设置为默认）。
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1.7.6  成绩查询
· 功能

查询当前登录用户的考试成绩。
· 操作

1、 单击“成绩查询”命令，系统弹出当前登录考生的各科考试成绩。[image: image10.png]




